
Na temel ju dlanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi  (N.N. 120/16) direktorrca
Komunalnog drui tva Grad d.o.o. ,Petra Jaki ida 17, Supetar,  OtB: 79182010236, Mari jana
Semanovi i  mag.oec. dana 30.03.2018. godine donosi

PRAVITNIK O JEDNOSTAVNOJ
NABAVI

I .  UVODNE ODREDBE

Temel j  za dono!enje Pravi ln ika
predstavl ja Zakon o javnoj nabavi

i lanak t.
o jednostavnoj nabavi (u dal jnjem tekstu: Pravi lnik)

(N.N. 120/16) u dal jnjem tekstu: (Zakon o javnoj nabavi).

i lanak z.
Komunalno dru6tvo GRAD d.o.o., Supetar, Petra JakSiCa 12., OtB: 79182010236, (u dal jnjem
tekstu: Naruditel j)  obveznik je primjene Zakona o javnoj nabavi, sukladno i lanku 6. istoga.

t lanak 3.
Narui i te l j  ie pr imjenj ivat i  ovaj  Pravi ln ik na nai in koj i  omoguiava udinkovi tu nabavu, te
ekonomidno isvrhovi to t roienje javnih sredstava uzimajui i  u obzir  nadela javne nabave te
moguinost pr imjene elektronidkih sredstava komunikaci je.

I I  PREDMET PRAVILNIKA 
clanak 4.

1) Ovim Pravi ln ikom urei fuje se postupanje iodgovornost Narui i te l ja u planiranju,  pr ipremi,
provotfenju i ugovaranju nabava roba i usluga, te provedbu projektnih natjedaja
procijenjenje vrijednosti manje od 200.000,00 kuna (bez PDV-a), odnosno radova vrijednosti
manje od 500.000,00 kuna (bez PDV-a).
2) Za nabavu roba i usluga, te provedbu projektnih natjedaja, procijenjene vrijednosti manje
od 200.000,00 kuna (bez PDV-a), odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti man.ie
od 500.000,00 kuna (bez PDV-a) - tzv. jednostavna nabava, naruditelj nije obvezan
primi jeni t i  Zakon o javnoj nabavi ,  t j .  za navedene nabave provode se postupci  propisani  ovim
Pravi ln ikom.

I I I .  POSTUPANJE I UGOVARANJE

1. PoEetak postupka, naiin komunikacije i vrijednosni pragovi

elanak s.
Za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti nabave od 100.000,00 do 200.000,00 kuna
(bez PDV-a) i nabavu radova od 200.000,00 do 500.000,00 kuna (bez PDV-a) direktor druitva
donosi Odluku o podetku postupka nabave.



i lanak s.
Sredstva komunikaci je isvake druge razmijene informaci ja izmeclu Narui i te l ja igospodarskih
subjekata su: poi tanska poi i l jka,  te lefaks, elektroni ika poi ta i l i  kombinaci ja t ih sredstava,
prema odabiru Narudi tel ja u svakom pojedinom postupku nabave.

Clanak 7.
Zaposlenici  Narui i te l ja istraiuju t r i i5te,  te pr ikupl ja ju nazive i  adrese gospodarskih subjekata
koj ima ie bi t i  upuien Poziv na dostavu ponude. u tu svrhu kor ist i t i  ie se iv last i ta baza
podataka. Poziv na dostavu ponude potpisuje direktor drui tva.

i lanak 8.
1) Nabavu roba i  usluga proci jenjene vr i jednost i  nabave od 0,00 do 100.000,00 kn bez pDV-a,
odnosno radova proci jenjene vr i jednost i  nabave od 0,00 kn do 200.000,00 kn bez pDV-a
Drustvo provodi izdavanjem narudibenice i l i  pozivom na dostavu ponude jednom
gospodarskom subjektu po izboru Narudi tel ja.

2) Naruai tel j  zadr iava pravo izvr i i t i  nabavu roba i  usluga iz stavka 1. ovog i lanka oez
izdavanja narudibenice i l i  poziva na dostavu ponude u sl i jedei im okolnost ima:

-kad to zaht i jevaju tehnidki  razlozi ,  kod zai t i te iskl judiv ih prava ina temel ju iskl judiv ih prava
na temel ju posebnih Zakona idrugih propisa;
-zbog tehni tk ih i l i  umjetnldkih razloga, odnosno speci ja l ist idkih strudnih znanja (odvjetnidkih
usluga, javnobi l je in idkih usluga, konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga,zd ravstvenih
usluga, usluga obrazovanja,  usluga vjel taka, usluga tekuieg odr iavanja kod koj ih je uvjet  da
ponuditel j  posjeduje ovlai tenje za obavl janje poslova;
-kada je to potrebno zbog obavl janja usluga i l i  radova na dovr5enju zapodet ih,  a povezanih
funkcionalnih i l i  prostornih cjel ina i l i  zbog razloga iznimne:urnost i  izazvane dogadaj ima koje
Narudi tel j  n i je mogao predvidjet i ,
-kao i  u s luiaju provedbe nabave koja zaht i jeva zurnost te u ostal im sludajevima po odluci
na rudi tel ja.

3) Za nabave roba i  usluga od 100.000,00 do 200.000,00 kuna (bez pDV-a),  Narui i te l j  ie u
svrhu ispi t ivanja tr i i5ta,  uput i t i  najmanje 3 ( t r i )  poziva na dostavu ponude.

4) Za nabave radova od 200.000,00 do 500.000,00 kuna (bez pDV-a),  Naruei tel j  ie u svrnu
ispi t ivanja tr i is ta,  uput i t i  najmanje 3 ( t r i )  poziva na dostavu ponuoe.

5) Narudi tel j  zadr iava pravo uput i t i  narudibenicu i l i  1 ( jedan) poziv na dostavu ponuoe za
nabave iz stavka 3. i4.  ovoga dlanka i to u sl i jedei im okolnost ima:

-kad to zaht i jevaju tehnidki  razlozi ,  kod zal t i te iskl ju i iv ih prava ina temel ju iskl judiv ih prava
na temel ju posebnih Zakona i  drugih propisa;
-zbog tehni tk ih i l i  umjetnidkih razloga, odnosno speci ja l ist idkih struinih znanja (odvjetnidkih
usluga, javnobi l je ini ik ih usluga, konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga,zdravstven ih
usluga, usluga obrazovanja,  usluga vje5taka, usluga tekuieg odr iavanja kod koj ih je uvjet  da
ponuditel j  posjeduje ovlai tenje za obavl janje poslova;



-kada je to potrebno zbog obavl janja usluga i l i  radova na dovr ienju zapodet ih,  a povezanih
funkcionalnih i l i  prostornih cjel ina i l i  zbog razloga iznimne iurnost i  izazvane dogadaj ima koje
Narudi tel j  n i je mogao predvidjet i ,
-kao i  u s luiaju provedbe nabave koja zaht i jeva iurnost te u ostal im sludajevima po odluci
na ru6i tel ja.

6) lznimno od stavka 1. do 5.  ovog i lanka, narudi tel j  moze u posebnim si tuaci jama nabavi t i
radove, robu i  usluge izravnom kupnjom, bez prethodno poslanog poziva na dostavu ponude
(npr.  lzravnom kupnjom u trgovini  is l . )

7) Pr ipremu i  provedbu postupaka jednostavne nabave i  iz stavka 3. i  4.  ovog elanka provooe
ovlai teni  predstavnici  narudi tel ja koje imenuje Direktor drui tva internom odlukom.
ovlai teni  predstavnici  narui i te l ja mogu bi t i  i  osobe koje nisu u radnom odnosu s
Narui i te l jem. Za nabavu roba i  usluga bagatelne vr i jednost i  odnosno radova iz stavka 1. ,2. ,
5.  i  6.  ovog i lanka ne imenuju se ovlai teni  predstavnici  Narut i te l ja.

2 '  Pr iku' l janje Ponuda 
eranak 9.

1) Ponude se pr ikupl ja ju putem poziva na dostavu ponude. obrazac za dostavu ponuoe
sastavl ja Narui i te l j  imoie ga pr i lagodit i  pojedinom postupku nabave u ci l ju todni jeg
odredivanja predmeta nabave izapr imanja 5to kval i tetni j ih ponuda.
2) Pored podataka navedenih u Pozivu na dostavu ponude, od gospodarskih subjekata, moie
se traziti dostava i druge dokumentacije (fotografije, prospekti, izjave, potvrde, dozvole i sl.),
ovisno o predmetu nabave.

i lanak 10.
1) Pr i l ikom odredivanja rokova za dostavu ponuda, Narudi tel j  ie uzet i  u obzir  s loienost
predmeta nabave, poi tujui i  minimalne rokove propisane ovim pravi ln ikom.
2) Rokovi  za dostavu ponude odreduju se na nai in da se utvrdi  todan datum ivr i jeme do
kojega gospodarski  subjekt i  mogu pravodobno dostavi t i  svoju ponudu.
3) Rok za dostavu ponude za nabavu roba, usluga i  radova do 100.000,00 kuna (bez pDV-a)
iznosi  najmanje 5 (pet)  dana.
4) Rok za dostavu ponude za nabavu roba i  usluga od 100.000,00 do 200.000,00 kuna {bez
PDV-a) iznosi  najmanje 8 (osam) dana.
5) Rok za dostavu ponude za nabavu radova od 200.000,00 do 500.000,00 kuna (bez pDV-a)
iznosnajmanje 8 (osam) da na.

e lanak u.
Gospodarski subjekti podnose svoje ponude na nadin i u rokovima kako je propisao
Naruditel j  za svaki  pojedini  postupak nabave, u skladu s ovim pravi ln ikom i to na obrascu
Ponudbenog l ista,  dostavl jenog od strane Narudi tel ja.  Narut i te l j  navedeni obrazac mo2e
pri lagodavat i  pojedinom postupku na bave.



3. Otvaranje,  pregled ianal iza ponuda
elanak 12.

1) U sludajevima iz stavka 3. i4.  Clanka 8. ovog Pravi ln ika Zaposlenici  Narudi tel ja i / i l i  druge
imenovane osobe od Narudi tel ja provode otvaranje,  pregled ianal izu zapr iml jenih ponuda
na temel ju zaht jeva iuvjeta iz Poziva za dostavu ponude, te izrat lu ju iovjeravaju Zapisnik o
otvaranju,  pregledu i  anal iz i  Ponuda. Narui i te l j  moie pr i lagotfavat i  obrazac Zapisnika svakom
pojedinom postu p ku nabave.
2) Ako u roku za dostavu ponuda Narudi tel j  ne zapr imi ni t i  jednu ponudu i l i  ako su sve
dostavl jene ponude nepravi lne, nepr ihvat l j ive i l i  nepr ik ladne, Narut i te l j  moie uput i t i  Poziv
za dostavu ponude 1 ( jednom) gospodarskom subjektu,  te odabrat i  n jegovu ponudu pod
uvjetom da se izvorni  uvjet i  b i tno ne mi jenjaju i l i  ponist i t i  postupak nabave.
3) Nepravi lna ponuda je ponuda koja ni je izraclena u skladu s uvjet ima iz Poziva na dostavu
ponude, te sadr i i  odredbe koje Narudi tel j  smatra Stetnima, odnosno za koju Narudi tel j
osnovano smatra da je posl jedica nedopuitenog sporazuma gospodarskih subjekata.
4) Neprihvat l j iva ponuda je ponuda koja zbog formalnih i l i  nekih drugih objekt ivnih razloga
ne moie bi t l  oda b rana.
5) Neprik ladna ponuda je ponuda koja u ci je lost i  ne odgovara potrebama Narudi tel ja
odredenim u Pozivu na dostavu ponude, odnosno ponuda kojom se nude roba, usluge i l i
radovi ,  koj i  odi to ne zadovol javaju potrebe Narudi tel ja u odnosu na traieni  predmet nabave.

i lanak 13.
Na temel ju Zapisnika o otvaranju,  pregledu i  ocjeni  ponuda izraduje se Odluka o odabiru
najpovol jn i je ponude, odnosno poniStenju nabave, koju potpisuje odgovorna osooa
Naruditel ja.  Narudi tel j  moie taj  obrazac pr i lagot lavat i  pojedinom postupku nabave.

e lanak 14.
Narudi tel . j  moie u bi lo koje vr i jeme, al i  samo pr i je sklapanja ugovora i l i  p isanog pr ihvata
ponude ponuditel ja doni jet i  Odluku o poniStenju postupka nabave.

elanak 15.
1) Za nabavu robe iusluga do 200.000,00 kuna (bez PDV-a),  odnosno za nabavu radova do
500.000,00 kuna, Narui i te l j  s lobodno bira izmecfu izdavanja Narudibenice i / i l i  sklapanja
Ugovora i / i l i  pr ihvata ponude.
2) NarudZbenicu izracluje osoba zaduZena za poslove javne nabave, Ugovor izraduje osoba
zaduiena za pravne poslove, a isto potpisuje odgovorna osoba Narudi tel ja.

'  3)  U slutaju izravne kupnje iz i lanka 8. stavka 5. ovoga Pravi ln ika, Narudi tel j  vr i i  p laianje
neposredno putem bankovne kart ice,  bez prethodno izdane Narudibenice, odnosno
potpisanog Ugovora i l i  pr ihvaiene ponude.

alanak 15.
.  Real izaci ju nabave prat i  osoba zaduiena za poslove javne nabave.

alanak 17.
1) Narui i te l j  moie sa gospodarskim subjektom, koj i  izvr iava osnovni ugovor i l i  narudibenicu
sklopi t i  dodatak ugovoru i l i  izdat i  Narudibenicu:



-za dodatne isporuke robe od ponuditel ja sa koj im je zakl juden osnovni ugovor,  ako bi
promjena istoga obvezala Narudi tel ja da nabavi  robu koja ima drugadi je tehni6ke
karakter ist ike,  5to bi  rezul t i ra lo nesukladnoi iu i l i  tehnidkim potejkodama u radu i
odrZavanju,
-za dodatne radove koj i  n isu bi l i  ukl judeni u podetni  projekt ni t i  u osnovni ugovor,
-za nove radove koji se sastoje od ponavljanja slidnih radova, koji se dodjeljuju
gospodarskom subjektu,
-za nove usluge koji se sastoje u ponavljanju sliinih usluga koje se dodjeljuju gospodarskom
su bjektu.
2) Vr i jednost roba, usluga i radova iz sklopl jenog Dodatka ugovoru /  Narudibenice, zajedno
sa osnovnrm ugovorom, ne smi je pr i je6i  vr i jednost pragova iz dlanka 4. ovoga pravi ln ika.

IV. ZAVRSNE ODREDBE

ilanak 18.
Ovaj Pravi lnik stupa na snagu danom donoienja i  bi t i  ie objavl jen na web stranici Naruditel ia
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